Angeles Garcia Najar

ANGELES GARCIA NAJAR
Calle Avenida Andalucia, 6, 2, 2°B
23.620 Mengibar (Jaén)

Teléfono: 635 58 09 16
Correo: angarcia_85@hotmail.com

Formacion Académica

Licenciada en Administracion y Direccién de Empresas - Especialidad en
Contabilidad, Finanzas y Sector Publico por la Universidad de Jaén.

Formacion Complementaria

1998: Curso de iniciacion a la informatica. Manejo de todo el paquete
Office. Duracién: 3 meses.

2003: Seminario “Como acceder al mundo empresarial” organizado por la
Confederacion de empresarios de Andalucia. Duracién: 10 horas.

2010: Curso de Nominas, Seguros Sociales, Contratos y Finiquitos.
Impartido por la Escuela Europea de Direccion y Empresa. Duracion: 80
horas.

2010: Curso de Sistemas de Gestion Integrado: Calidad, Medio Ambiente
y Prevencion de Riesgos Laborales. Impartido por la Confederacion de
Empresarios de Andalucia. Duracion: 170 horas.

2014: Curso Contaplus. Impartido por la Confederacién de Empresarios
de Jaén. Duracién: 40 Horas presenciales.

2014: Curso Facturaplus: Impartido por FormaT+. Duracién: 100 Horas.

2015: Curso Auditor Interno de Calidad ISO 9001:2008

Experiencia Profesional
Ano 2008, Practicas Fin de Carrera.
CAJASUR

Realizacion de funciones de caja y estudio de préstamos y lineas de
descuento. Duracion: 6 meses.

2008 - 2009, Administraciéon y Contabilidad
METUBER S.L.

Realizacion de funciones de administracion, contabilidad, Ilaboral.
Duracién: 11 Meses.

2009-2012, Compras y Sistemas de Gestion.
ARDITEC S.L.L

Responsable de la seccidon de compras de la empresa, llevando a cabo
toda la gestion de la cartera de proveedores. Ademas de responsable de
la implantacién y gestion en la empresa de las normas ISO 9001, ISO
14001: calidad y medio ambiente respectivamente. Duracion: 2 Afios y 8
meses
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2015- Actualidad, Atencioén al cliente.
SOFTWARE DEL SOL

Técnico de atencidn al cliente en el area de Contabilidad .

Idiomas
Inglés: nivel medio tanto hablado como escrito.

Francés: nivel medio tanto hablado como escrito.
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